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Step 1: Korrekt opsaetning af medarbejdere i KlarPris

For at du kan fa indblik i din handel via KlarPris, er det vigtigt at din referencemaske er opsat korrekt.

Din referencemaske skal se saledes ud: ordrenummer / medarbejdernummer- eller initialer
Bemaerk: Det skal veere en strastreg mellem ordrenummer og medarbejdernummer- eller initialer.

Det kreever to ting: At dit ordrenummer er opbygget ens hos alle grossister, og at alle medarbejdere som
handler, er oprettet korrekt i KlarPris. Herunder finder du en guide til korrekt opsaetning.

Sadan gor du:
e Medarbejdernummer/initialer indsaettes i KlarPris under hver enkelt bruger.
e Alle medarbejdere skal have det samme antal numre/bogstaver, sa opbygningen er ens.

e Bemaerk: Indsaet strastreg (/) for du skriver medarbejdernummeret- eller initialet.
Her er to eksempler pa opbygningen:
o Medarbejder 1: Kerstin Jensen. Initialer: /KerJen
o Medarbejder 2: Jens Davidsen Medarbejdernummer: /112
OBS: Opbygningerne ma ikke kombineres. Vaelg den ene eller den anden.

Sadan opsatter du medarbejdernummer/initialer i KlarPris
1. Logind pa app.klarpris.dk
2. Tryk pa menu gverst til hgjre og veelg "brugere”
3. Kilik pa "tilfgj bruger” og udfyld informationer.
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